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Ilge Yaz1 isleri Miidiirliigii

KIRKAGAC KAYMAKAMLIGI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERI)

SIRA VATANDASA HIZMETIN
SUNULAN BASVURUDA iSTENiLEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO | HizMETIN ADI SURESI (EN
GEC SURE)
Tasinmaz Mal '
sélgﬁgll:gme -Matbu Dilekge ,
1 Tecaviizlerin Vall | -kira kontrat, 15 Giin
ifaymakan_wllklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi
Yollari
Dilekgce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:
634 sayili Kat = 'l o UL
Miilkiyeti 2-Ba;_$vuruda. bulunar_1_ Yorle_:tla ise Yonetici
Kanuhuha 2814 olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
sayill Kanunla tapu kayit 6rnegi,
?nkeluzr;:ngil:eéince; 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
Gérevleri verllf:hglnle yuqnet|C|Ye/ yonetl.m kyruluna
" ) yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
2- nef:lenlyle tahsis karari 15 Gin
edilen ortak /
Kullanim 4-1s akdinin sona ermesine bagl olarak
alanindan gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(Disaridan atanan bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen
Yonetici, ihtarname,
Apartman
Gorevlisi, Bekci) | 5_isine son verilen kimsenin calistigi siireye
Tahliye iglemi ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya gilivence
altina alindigina dair belge érnegi.
3- Lokal Dilekge ekine asagida belirtilen
(igkisiz/ickili) izin | belgeler eklenir:
Belgesi
dizenlenmesi 1-Lokal acilmasi konusunda alinmis
yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, 10 GUn
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda
mesken olarak goériinen yerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin
ornedi, mesken ve isyerinin birlikte yer
aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi
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ve igyeri sahiplerinin oy cokludu ile aldiklari
kararin érnegdi, is hanlarinda ise yénetim
kurulu karan 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak séz konusu yerin lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin
Bayindirlik ve Iskan Mudurliiklerinden
alinacak lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge.

Tuketici Sorunlar
Basvurusu

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.

1-Fatura,
2-Satis Figi
3-Garanti Belgesi,

-Sdzlesme vb.

Ticari Amagla
internet Toplu
Kullanim Sadlayici
izin Belgesi

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli
ya da Belediyeden onayh bir 6rnegdi

3- Vergi Levhasi

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Middrin
nifus clzdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB onayli filtre programi.

15 Gin

“Apostille” tasdik
serhi

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde
ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve
ozel okullar, Universiteler, Kirkagag Nifus
Midirltigu tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.

1 Gun

7-

Insan Haklari
Ihlalleri
Basvurusu

Dilekge.

30 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

isim
Unvan

Adres

Tel.

. Olcay AKBAS
. Yazi Isleri Miidr
. Kirkagag Kaymakamligi

: 0236 5881251

ikinci Miiracaat Yeri :

isim

* Murat BUYUKKOSE

Unvan
Adres

Tel. -

: Kaymakam

. Kirkagag Kaymakamlig

0 236 588 10 15
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