MANiISA DEFTERDARLIGI PERSONEL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

i i HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEG)
1- Mal Bildirimi
2- Askerlikle ilgili yazili beyani
3- Gorev yapmasina engel bir halinin
1 KPSS Sonucuna gére (B) grubu olmadidina dair yazili beyan 30 Giin
kadrolara atama 4- Mezuniyet belgesi(Aslinin ibrazi halinde bir
ornegi tasdik edilecektir.)
5- Adli sicil kaydina iliskin yazili beyan
6- 6 adet fotograf
2 Yeniden atama igin izin talebi 1_)$_ahsm tale_t?l . 2) Adii 30 Giin
sicil kaydina iligkin beyan
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
3 Gorevlerinden Ayrilmis Olan Personelin Sahsin talebi 2 Giin
Hususi Damgali Pasaport Talep Islemleri
4 Emekli Personele Kimlik Belgesi 1) Kimlik Talep Formu 1Giin
Verilmesi 2) 2 adet fotograf
. 1) Dilekge (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
Yiksek Ogretim Kurumlarinin 2)Ogrenci Belgesi
Bakanliklar lle Onlara Bagli Kurum ve 3)AdlIi sicil kaydina iligkin yazili beyan ..
5 ) e . o Coa R 10 Giin
Kuruluglardan Yararlanma Ydénetmeligi 4)Staj yapmasi gerektigine, staj slresine ve staj suresince
Geregince staj sigortali sayllmasina iligkin 6grenim gérdugu okuldan alacagi
belge
Emeklilik veya Cekilme Sebebiyle
6 Gorevlerinden Ayrilan Personele Hizmet . 1Giin
. ) 4 Sahsin talebi
Belgesi Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri

isim : Senol GEZER isim : Mesut ESER

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi

Tel. 102362311930 Tel. 102362310273

Faks 102362311253 Faks : 023623296 19

e-Posta : manisadef@maliye.gov.tr e-Posta : mesut.eser@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI MUHAKEMAT MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

: : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
- Ly 3- Vekaletname .
1 llama Baglh Odemeler 4- Talep Dilekgesi 1 Gln
5- Vekalet Ucreti 6demesinde ayrica serbest
meslek makbuzu
. , 1- Dava Dilekgesi Her Durusma igin
2 | Dava Takip Islemleri 2 ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen
- o , 2- Mahkeme Karari malvarhgina baglh olup, haciz,
3 |lcra Takip Islemleri . SR
3- Hastane Senetleri satis ve dava i¢in ongorulen
4- Kurum Yazilari yasal sureler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

ikinci Miracaat Yeri

isim : Senol GEZER isim : Mesut ESER

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi

Tel. : 02362311930 Tel. : 02362310273

Faks 102362311253 Faks : 023623296 19

e-Posta : manisadef@maliye.gov.tr e-Posta : mesut.eser@icisleri.gov.tr




MANiISA DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN . TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SORES]
(EN GEG)

1- Konusuna Gore;
a) Ilgili idarenin yazisi
b) _Mahkeme karari ) 15 Dakika
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) ilgilinin Beyani

1 Her TurlG Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Tahsilinde;Mahkeme Karari

. 2-ladesinde;
2 Adli Teminat Islemleri a) Mahkeme Karari 15 Dakika
b) Alindi ash
c_) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
3 Teminat Alinmasi 1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi 15 Dakika

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

4 | Kesin Teminat iadesi :
; 45 Dakika
1-lIhaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi belgesi
3-SGK iligiksizlik belgesi
4- lhale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekce
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
2-Alindi belgesi

5 Gegici Teminat ladesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekce 45 Dakika
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi belgesi

6 Biitge Gelirlerinden Red ve Iadeler 2-ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligskin yazisi 1 Saat

3-ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem fisi

7 . . Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 Dakika
verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
. . . 2-Alindi belgesi(dizenlenmis olmasi halinde) -
8 Emanet iade islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazi 30 Dakika
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Kaybedilen alindi belgeleri igin tasdikli suret 1-Dilekge
9 d . ; . 1 Saat
verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani
1-Gumrik idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi
2-Alind1 belgesi asli(Alindi belgesinin asli kaybedilmigse,alindi aslinin kaybedildigine
10 Gumrik Kanunu Uyarinca Alinan Nakit Teminat iliskin dilekge ve gerekli hallerde gazete ilani 1 Saat

ve Gumriik Vergisi iadeleri

3-Vekil ise noter tastikli vekalethame
4-Tlzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

isim : Senol GEZER
Unvan : Defterdar

Adres : Manisa Valiligi
Tel. 102362311930
Faks 102362311253

e-Posta : manisadef@maliye.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri

isim : Mesut ESER

Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Manisa Valiligi

Tel. 102362310273

Faks : 023623296 19

e-Posta : mesut.eser@icisleri.gov.tr




MANiISA DEFTERDARLIGI CBU DSS MUD. HIZMET STANDARTLARI

S HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI (EN GEC)

1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi 15 Dakika

1 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi belgesi

Kesin Teminat iadesi 3-SCK ilisiksizlik belgesi

2 4- |hale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 45 Dakika
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini
gOsterir dilekge

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alindi belgesi

3 Gegici Teminat iadesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini 45 Dakika
gosterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1-Alindi belgesi

2-llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
3-ilgilinin banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

4 Biitce Gelirlerinden Red ve iadeler 1 Saat

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe

: S-S ; Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 Dakika
islem fisi verilmesi

1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren
dilekce

6 Emanet iade islemleri 2-Alindi belgesi(diizenlenmis olmasi halinde) 30 Dakika
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

Kaybedilen alindi belgeleri i¢in tasdikli 1-Dilekce

suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilani 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri

isim : Senol GEZER isim : Mesut ESER
Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Manisa Valiligi Adres : Manisa Valiligi
Tel. 102362311930 Tel. 102362310273
Faks 102362311253 Faks 1023623296 19

e-Posta : manisadef@maliye.gov.tr e-Posta : mesut.eser@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI AHMETLi MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- Ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklan, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalari vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet uUcreti 6demesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
L . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Islemleri 2- ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; . . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri . baglh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongoriilen yasal stireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Ahmetli Malmadurlugi

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Stileyman BILGE isim
Unvan : Malmudurd Unvan
Adres : Ahmetli Malmadurluga Adres
Tel. : 0236 7681700 Tel.
Faks : 0236 7681277 Faks
e-Posta : e-Posta

: Ahmetli Kaymakamligi
: Gokay OZKAN

: Kaymakam

: Ahmetli Kaymakamligi
: 0236 7682500

: 0 236 7683426

: ahmetli@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI AKHISAR MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Hakedis Odemeleri

1- Odeme Emri Belgesi

2- Taahhut Dosyasi

3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
4- Fatura

5- ihale Onay Belgesi

6- Yaklagik Maliyet

7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi

2 Saat

Emanet Karakterli Teminat
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur
Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati
ve iadesi

1- Yazi

2- Alindi

3- MiF

4- Teminat Mektubu

10 Dakika

Biitce Geliri Tahsilati (idari Para
Cezalari vs.)

1- Yazi _
2- Muhasebe Islem Fisi

5 Dakika

ilama Bagli Odemeler

1- Odeme Emri Belgesi

2- Mahkeme Karari

3- Vekéletname

4- Talep Dilekgesi

5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu

1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mirracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Akhisar Malmuadurluga

ikinci Miracaat Yeri

isim : Tahsin ERSOY isim
Unvan : Malmudurd Unvan
Adres : Akhisar Malmuadurlugi Adres
Tel. : 0236 4145134 Tel.
Faks : 0236 4141980 Faks
e-Posta : tersoy@muhasebat.gov.tr e-Posta

: Akhisar Kaymakamligi
: Sabit KAYA

: Kaymakam

: Akhisar Kaymakamligi
: 0236 4122960
10236 4122961

: akhisar@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI ALASEHIR MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Hakedis Odemeleri

1- Odeme Emri Belgesi

2- Taahhut Dosyasi

3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
4- Fatura

5- ihale Onay Belgesi

6- Yaklasik Maliyet

7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir islem Fisi

2 Saat

Emanet Karakterli Teminat
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur
Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati
ve iadesi

1- Yazi

2- Alindi

3- MiF

4- Teminat Mektubu

10 Dakika

Biitce Geliri Tahsilati (Idari Para
Cezalari vs.)

1- Yazi _
2- Muhasebe Islem Fisi

5 Dakika

ilama Bagli Odemeler

1- Odeme Emri Belgesi

2- Mahkeme Karari

3- Vekéletname

4- Talep Dilekgesi

5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu

1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Alasehir Malmudurlugi

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

isim : Hikmet KOCAMAN

Unvan : Malmudurt V. Unvan
Adres : Alagehir Malmadarltgu Adres
Tel. : 0236 6531043 Tel.
Faks : 0236 6531043 Faks
e-Posta : e-Posta

: Alagehir Kaymakamligi
: Abdullah UCGUN

: Kaymakam

: Alagehir Kaymakamligi
: 0236 6531001

: 0 236 6532807

: alasehir@maliye.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI DEMIRCi MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Bltge Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalaril vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagh Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ .
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Demirci Malmudurligua

ikinci Miracaat Yeri
Isim

isim : Muhammedi Serafettin TANIR

Unvan : Malmudura V. Unvan
Adres : Demirci MalmudurlGga Adres
Tel. : 0 236 4625347 Tel.
Faks : 0 236 4622474 Faks
e-Posta : e-Posta

: Demirci Kaymakamhgi
: Mutlu AKYOL

: Kaymakam

: Demirci Kaymakamhgi
: 0236 4621301

: 0236 4621717

: demirci@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI GOLMARMARA MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Islemleri 2 ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Gélmarmara Malmudurligu

ikinci Miracaat Yeri

isim : Selime Erbil KAHRAMAN isim
Unvan : Malmadurh Unvan
Adres : Gélmarmara Malmudurlugu Adres
Tel. : 0236 5157379 Tel.
Faks : 0236 5151220 Faks
e-Posta : e-Posta

: Gélmarmara Kaymakamligi
: Burak AKELLER

: Kaymakam

: Gélmarmara Kaymakamhgi
: 0236 5151010

: 0236 5151476

: golmarmara@icisleri.gov.t



MANiISA DEFTERDARLIGI GORDES MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Gordes Malmudurlagu

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Okan OZBAKAN isim
Unvan : Malmaduri V. Unvan
Adres : Gérdes Malmuduarlaga Adres
Tel. : 02365471821 Tel.
Faks : 02365471821 Faks
e-Posta : e-Posta

: Goérdes Kaymakamhgi
: Bekir ABACI

: Kaymakam

: Gérdes Kaymakamhgi
: 0 236 5471006

: 0236 5471281

: gordes@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI KIRKAGAG MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Islemleri 2- ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Kirkaga¢ Malmuadurltagu

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Tahsin ERSOY isim
Unvan : Malmadurh Unvan
Adres : Kirkaga¢ MalmudurlGgu Adres
Tel. : 0 236 5881405 Tel.
Faks : 0 236 5881405 Faks
e-Posta : e-Posta

: Kirkaga¢c Kaymakamhgi
: Murat BUYUKKOSE

: Kaymakam

: Kirkaga¢ Kaymakamhgi
: 0 236 5881015

: 0 236 5881036

: kirkagac@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI KOPRUBASI MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Islemleri 2- ispat Belgeleri 1 Giin
6 1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Képrubasi Malmudurlugu

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Yiksel EREN isim
Unvan : Malmadurh Unvan
Adres : Képrabasi Malmaduarlagu Adres
Tel. : 02365712501 Tel.
Faks : 02365712014 Faks
e-Posta : e-Posta

: Képrubasi Kaymakamhigi
: Mehmet SERT

: Kaymakam V.

: Képribasi Kaymakamligi
: 02365713378

: 0236 5712666

: koprubasi@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI KULA MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Islemleri 2- ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Kula Malmadurlagua

isim : Mustafa KURT
Unvan : Malmuadiira

Adres : Kula Malmuadurluga
Tel. : 02368161845
Faks : 02368161622
e-Posta :

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Kula Kaymakamligi
: Kemal DURU

: Kaymakam

: Kula Kaymakamhgi
: 0236 8161001

: 0236 8165478

. kula@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI SALIHLi MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Bltge Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ .
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

isim : Zumrit AKKOYUNLU
Unvan : Malmudurt V.

Adres : Salihli Malmadurligu
Tel. : 0 236 7133005

Faks : 0236 7143767
e-Posta :

: Salihli Malmadurlugu

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Salihli Kaymakamligi

: Levent KILIC

: Kaymakam

: Salihli Kaymakamligi

: 0236 7133771

: 0 236 7132880

: salihlikaymakamligi@hotmail.com


mailto:salihlikaymakamligi@hotmail.com

MANISA DEFTERDARLIGI SARUHANLI MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklagik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongoriilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Saruhanh Malmudarligu

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Yalgin PULLUM isim
Unvan : Malmudurd Unvan
Adres : Saruhanh Malmudarligu Adres
Tel. : 0236 3572739 Tel.
Faks : 0236 3572739 Faks
e-Posta : e-Posta

: Saruhanh Kaymakamligi
: Necmettin YALINALP

: Kaymakam

: Saruhanlh Kaymakamligi
: 0 236 3571005

: 0 236 3572632

: saruhanli@icisleri.gov.tr




MANiISA DEFTERDARLIGI SARIGOL MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklagik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Bltge Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalari vs.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagh Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ ..
ongoriilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim :

Unvan : Malmudur V.
Adres : Hikimet Konagi
Tel. : 02368671351
Faks : 02368671351
e-Posta D -

: Sarigdl Malmadurlagu

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Sarigdl Kaymakamligi
: Cetin KILING

: Kaymakam

: Hikimet Konagi

: 0236 8671001

: 0236 8671392

: sarigol@icisleri.gov.tr




MANiISA DEFTERDARLIGI SELENDi MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Butce Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari, 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagh Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ .
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Selendi Malmudurlugu

ikinci Miracaat Yeri

isim : Mehmet BILGIN isim
Unvan : Malmudurt V. Unvan
Adres : Selendi Malmuadurlugu Adres
Tel. : 0236 7881591 Tel.
Faks :0 236 7881310 Faks
e-Posta : e-Posta

: Selendi Kaymakamligi

: Can ATAK

: Kaymakam V.

: Selendi Hikimet Konag

: 0 236 7881001

: 0 236 7881046

: selendi45970@hotmail.com


mailto:selendi45970@hotmail.com

MANiISA DEFTERDARLIGI SOMA MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklagik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Bltge Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalari, 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagh Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ .
ongoriilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim : Gencay ADIGUZEL
Unvan : Malmudura V.

Adres : Soma Malmuduarlagu
Tel. : 0236 6131097

Faks : 0236 6131097
e-Posta :

: Soma Malmuduarlagu

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Soma Kaymakamhgi
: Ahmet ALTINTAS

: Kaymakam

: Soma Kaymakamhgi
: 0236 6131028

: 0 236 6136267

: soma@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI TURGUTLU MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; ; HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
oo . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanagi
8- Tasinir Islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MiF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Biitce Geliri Tahsilati (idari Para 1- Yaz .
3 Cezalari,.) 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagli Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
9 4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu
. . 1- Dava Dilekgesi Her Durusma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
; ' . 2- Mahkeme Karari 5 . o
6 Icra Takip Islemleri , bagh olup, haciz, satig ve dava igin
3- Hastane Senetleri N ..
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Turgutlu MalmadurlGgu

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Akif KIRMIZIBAYRAK isim
Unvan : Malmadurh Unvan
Adres : Turgutlu MalmuduarlGga Adres
Tel. : 0236 3131191 Tel.
Faks : 0236 3131191 Faks
e-Posta : e-Posta

: Turgutlu Kaymakamhgi
: Ugur TURAN

: Kaymakam

: Turgutlu Kaymakamhgi
: 0 236 3132606

: 0 236 3132962

: turgutlu@icisleri.gov.tr



MANISA DEFTERDARLIGI SEHZADELER MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Hakedis Odemeleri

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Odeme Emri Belgesi

Yaklasik Maliyet,ihale Onay Belgesi, ilanlara
iliskin Tutanak

ihale Komisyon Karari, Szlesme, Kesin Teminat
Mektubu

Damga Vergisi Alindisi

Fatura, Muayene Komisyon Karari

Yapim ve Hizmet Alimi islerinde Hakedis Raporu
ve ekleri

Tuketim Mal ve Malzemeleri, demirbas, makine,
techizat ve tasit alimlarinda Tasinir islem Fisi
Vergi borcunun bulunup bulunmadigina iliskin
belge

SGK borcunun bulunup bulunmadigina iliskin
belge

2 ISGUNU*

Dogrudan temin suretiyle Alim
odemeleri

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7
8)

Odeme Emri Belgesi

Onay Belgesi

Piyasa Arastirma Tutanagi

Yapilmig ise S6zlesme ve buna iliskin Damga
Vergisi Odeme Makbuzu

Fatura

Muayene/Hizmet Kabul komisyon tutanagi
Tasinir islem Fisi

Vergi borcunun bulunup bulunmadigina iliskin
belge

1 iSGUNU*

Personel Nakil islemi

1) Personel Nakil Bildirimi

15 DAKIKA

Teminat Mektubu Kabuli

1)

2)
3)

idarece diizenlenmis teminata sebep is ve teminat
miktarini bildirir resmi yazi

Mevzuata uygun duzenlenmis teminat mektubu
Teminat mektubu teyit yazisi

15 DAKIKA

Adli Teminat Tahsilati ve Iadesi

1)
2)
3)
4)

Tahsilinde Yazi

ladesinde Alindi Belgesi Asli
iadeye dair resmi yazi

IBANI belirtir dilekce

30 DAKIKA*

Teminat Alinmasi

1)
2)

ihaleyi yapan kurumun yazisi
Teminat olarak kabul edilecek degerler

10 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1)

Alindi Belgesi Asli

30 DAKIKA*




2)

3)

ladesine dair ilgili dairenin yazisi ya da makbuz
arkasina serh disldlmesi
IBANI belirten dilekge

Kesin Teminat iadesi

1)

3)

4)
5)
6)

Alindi Belgesi Asli

ihale konusu isle ilgili idareye borcu olmadigina ve
iadesinde sakinca bulunmadigina dair idarenin
yazisi

Piyasadan temin edilen mamul mallar hari¢ olmak
Uzere diger teslim ve hizmetler icin SGK prim
borcu olmadigina dair ilisiksiz yazisi, vergi borcu
olmadigina dair yazi

Yapim iglerinde Kesin Kabul Tutanagi

Sirketlerde Vekaletname

Nakit teminat iadesinde IBANI belirten dilekge

30 DAKIKA*

Yargi Harci iadesi

1)
2)
3)

4)
5)

Makbuz Asli (1. NUsha)

Mahkemece verilmis iade yazisi
Mahkeme veznesince verilmis, paranin
Mudurligimaze yattigina dair yazi
IBANI belirten dilekge

Odeme vekile yapilacaksa Vekaletname

10 DAKIKA*

10

Kaybolan alindilar i¢in dipkogandan
ornek verilmesi

1)
2)

Dilekge

Yillari itibariyle Muhasebat Genel Mudurlugince
yayinlanan genel tebligde belirtilen parasal siniri
aslyorsa gazete ilani (Teminat Mektuplari harig)

30 DAKIKA*

11

Bultce Geliri Tahsilati

1) Yazi

10 DAKIKA

12

idari Para Cezasi Tahsilet

1)
2)

idari Yaptirim Karar Tutanagi
Teblige iligkin belge

10 DAKIKA

13

Butce gelirlerinden ret ve iadeler

1) Alindi belgesi

2) ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin
yazisi

3) llgilinin banka iban’nini gosterir dilekgesi

4) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

2 SAAT

14

Emanet iade iglemleri

1) llgilinin banka iban numarasi ile TC.kimlik
numarasini igeren dilekgesi

2) Alindi belgesi (dizenlenmis olmasi halinde)

3) Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina
iliskin yazisi

4) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

60 DAKIKA




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Sehzadeler Malmuduarlaga

: Muhsin Giiven HATIPOGLU
: Malmudurd

: Sehzadeler MalmudirlGga

: 0236 250 61 62

: 0236 250 01 63
:sym4516@muhasebat.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Sehzadeler Kaymakamligi

: Cemal Hisnii CAYKARA

: Kaymakam

: Nisanci Pasa Mah. Atatlrk Bulvari No:30 Manisa
: 0236 231 00 45

: 02362340371

: sehzadeler@icisleri.gov.tr



MANiISA DEFTERDARLIGI YUNUSEMRE MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

; : HIZMETIN
SIRA HIZMETIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO ADI
(EN GEQ)
1- Odeme Emri Belgesi
2- Taahhut Dosyasi
3- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
o . 4- Fatura
1 Hakedis Odemeleri 5- ihale Onay Belgesi 2 Saat
6- Yaklasik Maliyet
7- Muayene kabul Komisyon Tutanag
8- Tasinir islem Fisi
Emanet Karakterli Teminat 1- Yazi
Mektuplari, Nakti Teminatlar, Memur | 2- Alindi .
2| Yolluklari, Tapu Akitler vs. tahsilati | 3- MIF 10 Dakika
ve iadesi 4- Teminat Mektubu
Bltge Geliri Tahsilati (Idari Para 1- Yazi .
3 Cezalari, 2- Muhasebe islem Fisi 5 Dakika
1- Odeme Emri Belgesi
2- Mahkeme Karari
4 ilama Bagh Odemeler 3- Vekaletname 1 Giin
4- Talep Dilekgesi
5- Vekalet Ucreti ddemesinde ayrica serbest meslek
makbuzu _
_ . 1- Dava Dilekgesi Her Durugma Igin
5 Dava Takip Iglemleri 2. ispat Belgeleri 1 Giin
1- Takip Talepnamesi Borg¢lunun tespit edilen malvarhigina
6 icra Takip islemleri 2- Mahkeme Karari bagl olup, haciz, satis ve dava igin
3- Hastane Senetleri M ’ .
ongorilen yasal siireler
4- Kurum Yazilari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

: Yunusemre Malmuadurltgu

ikinci Miracaat Yeri

isim : Ayfer CICEK isim
Unvan : Malmudurd Unvan
Adres : Yunusemre Malmuadurlugi Adres
Tel. : 0236 250 05 53 Tel.
Faks : 0236 250 05 52 Faks
e-Posta : e-Posta

: Yunusemre Kaymakamligi

: Ahmet ERDOGDU

: Kaymakam

: 75.Y1l Mah.Bahri Saritepe Cad..No:9 Manisa
: 0236 302 0042

: 0236 236 28 25

: yunusemre@icisleri..gov..tr






