. ) . KIRKAGAC KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

o BASVURISE

| KIMLIK KARrT) |

¢} Dogum Nedeniyle Diizenlenmesi:
- Dogum servisinde dogum tescil edildikten sonra dogum formu ve kimlik yerine gecen
fotografli belge.

ACIKLAMAR:

1-On bes yasmi tamamlamamug olanlarn velisi veya vasisi bagvuruda bulunabilir. ,

2- On sekiz yasint tamamlamis olanlarin bizzat veya vasisl ile birlikte bagvurmasi gerekmektedir.
3-15-18 yas arasinda olanlarin fotograf ve biyometrik verisi alimacagindan velisi veya vasisi ile
birlikte bagvuruda bulunmas; gerekmektedir.

. 1-15 yag arasinda olanlardan fotograf alinmas velisi ve vasisinin istegine baghdir.

SIRA | 141 : . HIZMETIN
NO HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
ADI SURESI
(EN GEC)
BASVURU ISLEMLERI]
Dogum, Degistirme ve Kayip Nedeniyle Diizenlenmesi:
a)Degistirme Nedeniyle Diizenlenmesi:
I-Ilk defa kimlik kart: bagvurusu; Niifus Cuzdani, Uluslararas1 Aile Ciizdam. Pasaport, Siiriicii
Belgesi, Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Askeri Kimlik Karti, veya Basin Karti gibi kimlik
' belgesi yerine gegen fotografl belge
! ' 2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis arkas: beyaz 5x6 ebatlarinda bir adet biyometrik fotograf.
'b) Kayip Nedeniyle Diizenlenmesi:
! 1-18 yagm tamamlamis kisilerden; yukanidaki (a) maddesinin 1 sirasinda yazili olan belgelerden
I TERKIVE ;herhangi birini ibraz edemeyenler 5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanununun 60.Maddesi
I cuMnuriveri - geregince islem yapilr. 5 dakika

5 | sURUCE
BELGES

Siirlicii belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi gerekir,
'Gerekli belgeler:
1. Kimlik belgesi
+ 2. Kayip calinti degilse mevcut siiriicii belgesi
| 3. Stirticti saglik raporu

—

fgili Memur Ile
Goriismeye
Baslandig) Andan
Itibaren Ortalama
8-10 Dakika




4. Harg bedeli ve vakif payinin miiracaattan énce 6denmesi
5. Biyometrik fotograf (1 adet)
6. Kan grubunun belgelenmesi veya sézlii beyan ile bildirilmesi
Yabanar siiriicii belgesi degistirme (Tebdil) islemi icin yukaridaki belgelere ek olarak;
1. Yabancr siiriicii belgesinin ash ve renkli fotokopisi
2. Yabancr siiriicii belgesinin, noter veya konsolosluk onayli Tiirkge terciimesi
3. Ogrenim belgesi, yurt digindan alinan 8grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi

Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi: ergin olmayanlar veya kisithilar icin
vell, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi
gereken diger belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

Gerekli belgeler:

- Kimlik kart: veya gegici kimlik belgesi

Igili Memur ile
Goriismeye

UMUMA ) . .
3 | MAUSUS (Bordo) - Biyometrik fotograf Baslandig Andan
PASAPORT . ) . .. - e .
‘ - Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport igin gerekebiliyor) Itibaren Ortalama
- Daha 8nce alinmug, iptal Islemi uygulanmamis gegerli/ gecersiz pasaportlar 8-10 Dakika
- Harg bedeli 6dendi makbuzu ve degerli kagit bedeli
Yedi yasini tamamlamis her bireyden parmak izi ahnmaktadr.
; T.C. Vatandas: iken ¢ikma izni ile vatandasiigimizdan ¢ikan kisilerin:
4 VAVIKART | 1- Yabanci ulfw pasaportu veya kimlik karfr. 10 Dakika
DUZENLENMEST ¢ 2- 2 adet fotografl.
'3- Pembe kart veva mavi kart
L o , R B e S
5 LLUSLARARAsI Yenileme ve Degistirmede niifus ciizdam veya Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart ve eslerin ikiser
o MUECEEDANL  adet fotografi. Kayipta ise uluslar aras: aile ciizdam talep belgesi 10 dakika
"1-Bagvuru sahibinin niifus ctizdant veya Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
1 2- Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ile vekilin kimligi ve
; fotokopisi
6 ENDFUS KAYIT ACIKLAMA: 3 dakika

|
a
!
|

ORNEGI
VERMEK

 Niifus Kayit Ornegini kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylart ya da bu
' kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler alabilirler. (5490 savili Niifus Hizmetleri Kanununun
44.Maddesi)




5490 say:1li Niifus Hizmetleri Kanununun 50 ve 51 inci maddeleri uyarinca, yerlesim yeri adres
degisiklikleri yirmi is gilinii i¢inde niifus midirliklerine, adrese dayali hizmet veren kurumlara (su
idarest gibi) ya da dis temsilciliklere bildirilir,

I- Beyanda bulunamin niifus clizdam veya Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 ile sahsen
bagvurmasi

2-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi ve
fotokopisi

3-Veli, Vasi. Kayyim tayin edildigine dair Mahkeme karar.

= | ADRES BEVANI Adres beyamnda bulunmak icin istenilen belgeler:

ISLEMLERT 1 2) Beyan edilen adresin bos konut olmast halinde, herhangi bir belge istenmez.

b) Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekcesiyle bir baska kisi tarafindan
beyan edilmesi halinde, ilgilinin hali hazirda o adreste oturan kisi ile birlikte miiracaati istenir.
Birlikte miiracaatin miimkiin olmamas: durumunda, adreste hali hazirda oturan kisinin apartman-
site yoneticisi. lojman idarest sorumlusu veya muhtar tarafindan birlikte oturulduguna iliskin
yazili beyan1 kabul edilir.

¢) Beyan edilen adresin daha dnce bir bagkas: tarafindan beyan edilmis olmasi nedeniyle halen
dolu olarak goziikmesi durumunda; adres beyaninda bulunan kisiden beyanini teyit edici elektrik.
su. telefon, dogalgaz abonelik sozlesmesi veva faturas: gibi belgeler istenir.

3 dakika

. 1- Beyanda bulunanin niifus clizdam veya Tiirkiye Cumhuriyveti Kimlik Kart:
'2-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi ve
\'[-:RLESIii\'I YERI | fotokopisi
8 | bicEr ADRes | Agiklama:
BELGESI  Adres Bilgisini: Bakanlik, Kurumlar,Kaydin sahipleri, Bu konuda vetki verdigine dair vekillik
“belgesinin niifus miidiirligiine ibraz: halinde adres bilgisi almabilir. Bu belgeler niifus

_miidiirliiklerince ilgili dosyasinda saklanir.

2 dakika

) I-Beyanda bulunann niifus ciizdani veya Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karti

2- Dogum Saghk Kurumunda gerceklesti ise Dogum Raporu. S6210 dogum bildirimleri yaptirilan
o . tlahkikat sonucuna gore sonuglandirthr. -
10  EVLENME Evlendirme memurlugunca diizenlenmis iki suret Mernis evlenme bildirimi
TESCILI

9 DOGUM

10 dakika

10 dakika

1-Koca soyadlryanmda kizlik soyadini da kullanmak isteyen ki$rii}:-'e ait talep dilekgesi

. 2= Bagvuru sahibinin niifus clizdani veya Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Kart:
H

KIZLIK SOYADI |

11 KULLANMA |

TALEPLERI

5 dakika




OLU OLDLGY
HALDE

Oliim olayna iliskin resmi bir belge ibraz edilemiyorsa; 6liim olayini bilen iki tark adresinin
belirtildigi dilekee ile bagvurulur. Kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore tescil

12 K"\Yls.l}émm islemi yvapilir. Tahkikat siiresi ortalama 15-20 giin siirmektedir.
GOZUKENLERIN
OLUM ISLEMI
13 | siLGi EDINME | Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekce 15-30 is giinii
' 1- Basvuru sahibi babaya ait niifus clizdam veya Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti
14 FANIMA =1 2_ Annenin kimlik bilgileri 15 dakika
3- Dogum raporu (varsa)
MAHKEME 179 adet Kesinlesme serhli karar .
KARARLARININ ) . ) .
15 ' T\ESC[;Li ( Aile kayitlar iizerinde tescil vapiimasini gerektiren kararlardan) 10 dakika
coxpiLLi | 1-Dilekee _ ‘ o
ELGELERIN | 2= Bagvuru sahibinin niifus clizdam veya Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartr
16  |pizenLesmesi | 3-Evienme Ehliyet Belgesi taleplerinde es yabanci uyruklu ise kimlik bilgileri 10 dakika
4-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ashi ile vekilin kimligi ve
fotokopisi
[SIM DENKLIK & |. -u sahibinin nii 0 iirkive iveti Kimli
17 e | 1 B_asvmu sahibinin niifus clizdan: veya Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti 10 Dakika
LGE | 2-Dilekce B
(g [Py nansioe: ' 1- Basvuru sahibinin niifus ciizdani veya Tiirkive Cumhuriyeti Kimlik Karts 5 dakika

DEGISIKLIK

; 2~ Dilekce




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Ramazan GOREN Isim  : Murat BUYUKKOSE
Unvan :Niifus Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Kirkagag Niifus Miidiirliigii Adres :Kirkaga¢ Kaymakamlig;
Tel :0236 588 12 39 Tel : 0236 588 10 15

Faks :0236 588 12 39 Faks :0236 58827 44

E-Posta  :kirkagacd5@nvi.gov.tr E-Posta:




